
Fibu Übergabe
Fragebogen für den Steuerberater

Gäste / Debitorenkonto: Gastnr. +

oder

Gäste / Debitorenkonto:    ☐ alle Gäste nur über das nebenstehende Konto abrechnen

Interimskonto Stornoübergabe

☐ Vorgänge mit 0,00 € ebenfalls übergeben

weitere Konten 

Erlöse aus Gebühren Auslagen

Erlöse aus Zuschlägen Zusatzzahlungen

Erlöse Provision aus Vermietung  erhaltene Anzahlungen

Erlöse Provision aus Leistungen Erlös Verwaltungsgebühr 

Erlöse Kurkarten Erlös Reinigungsgebühr

Stornogebühren Erlös Pauschalgebühr

Erlöse für Fremdprovisionen

Voreinstellung für Arti kelerlöse Buchungdatum der Eigentümerabrechnung

Einstellungen die DATEV-EXTF-Übergabe

Beraternummer

Mandantennummer

Beginn Wirtscha� sjahr (MMTT)  Wichti g: Format MM - Monat zweitstellig, TT Tag zweistellig; Beispiel: 0401 für 01. April

Länge der Sachkontonummern

Präfi x (Pfad) für PDF-Dateien

Stammdaten > Vorgaben > Finanzen > Fibu > Konten

Irina
Hervorheben
Wenn ein Haken bei "Alle Gäste nur über das nebenstehende Konto abrechnen" gesetzt wurde, muss das Feld "Gäste / Debitorenkonto (links daneben) ausgefüllt werden. Das Feld "Gäste / Debitorenkonto: Gastnr.+" wird dann freigelassen. Wird das Feld "Gäste / Debitorenkonto: Gastnr.+" gefüllt, bleibt der Bereich darunter "Gäste / Debitorenkonto" und "Alle Gäste nur über das nebenstehende Konto abrechnen" frei!



Stammdaten > Vorgaben > eigene Daten (Mandanten) > Mandanten auswählen 
> Zahlungswege/Banken > bearbeiten oder neu > Fibu-Konto

Von Ihnen auszufüllen Vom Steuerberater 
auszufüllen

Nr Firma Vorname Nachname Kontonr Fibu-Konto

Wenn Sie die Bankdaten schon eingetragen hatt en, können Sie sich auch eine Liste der Bankverbindungen exporti e-
ren und diese Liste Ihrem Steuerbüro zukommen lassen und diese tragen die Fibu Konten in diese Excel ein. 
Stammdaten > Vorgaben > eigene Daten (Mandanten) > Mandanten auswählen > Zahlungswege/Banken > 
Rechtsklick auf den pink gerahmten Bereich und einer der pink gerahmten Export Opti onen wählen. 
Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Bankverbindung ein.



Stammdaten > Vorgaben > Vorgaben > Fremdbuchungen > neu oder bearbeiten >Fibu-Konto für Erlös 
dieser Fremdprovision

Von Ihnen auszufüllen Vom Steuerberater 
auszufüllen

Nr Fremdbuchung Zahlungen vom Portal über Konto mit Name Fibu-Konto für Erlös dieser 
Fremdprovision

*TIPP
Sollte die untenstehende Tabelle platztechnicht nicht ausreichen, erstellen Sie hierzu am
besten selbst eine Excel Liste mit allen Mandanten und lassen Sie Ihren Steuerberater die
entsprechenden Fibu-Konten dazu eintragen.

Wenn Sie die Fremdbuchungen schon eingetragen hatt en, können Sie sich auch eine Liste der Fremdbuchungen ex-
porti eren und diese Liste Ihrem Steuerbüro zukommen lassen und diese tragen die Fibu Konten in diese Excel ein. 
Stammdaten > Vorgaben > Vorgaben > Fremdbuchung > Rechtsklick auf den pink gerahmten Bereich > einer der pink 
gerahmten Export Opti onen wählen. 
Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Fremdbuchung ein.



Stammdaten > Eigentümer, Partner > Eigentümer auswählen > Zahlungswege/Banken > Fibu-Konto

*TIPP
Sollte die obenstehende Tabelle platztechnicht nicht ausreichen, erstellen Sie hierzu am
besten selbst eine Excel Liste mit allen Eigentümern und lassen Sie Ihren Steuerberater die
entsprechenden Fibu-Konten dazu eintragen.

Von Ihnen auszufüllen Vom Steuerberater 
auszufüllen

Nr Vorname Nachname Steuernr. Kontonr. Fibu-Konto

Wenn Sie die Bankverbindungen bei den Eigentümern schon eingetragen hatten, können Sie sich auch eine Liste der 
Bankverbindungen je Eigentümer exportieren und in einer Liste zusammenfassen, um Sie Ihrem Steuerbüro zukom-
men zu lassen. Diese tragen die Fibu Konten in diese Excel ein. 
Stammdaten > Eigentümer > Eigentümer auswählen > Zahlungswege/Banken > Rechtsklick auf die pink gerahmte 
Leiste > einer der pink gerahmten Export Optionen wählen. 
Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Bankverbindung je Eigentü-
mer ein.



Stammdaten > Leistungen > neu oder Leistung bearbeiten > Fibu

Fibu

Erlöskonto

Interimsbuchung

Erlösbuchung

Wann soll die Buchung in die Übergabedatei 
geschrieben werden: nächste Übergabe nach...

welches Datum soll als Buchungs- /Belegdatum 
in die Übergabe geschrieben werden

*TIPP
Auf der nächsten Seite befi ndet sich dazu eine Tabelle. 
Sollte diese platztechnisch nicht ausreichen erstellen Sie am besten selbst eine Excel Liste 
mit allen Leistungen und lassen Sie Ihren Steuerberater die entsprechenden Fibu-Konten 
und Einstellungen dazu eintragen.



Von Ihnen auszufüllen Vom Steuerberater auszufüllen

Nr Leistung Interimsbuchung

Wann soll die Buchung in die 
Übergabedatei geschrieben werden: 

nächste Übergabe nach...

Interimsbuchung

welches Datum soll als 
Buchungs- /Belegdatum in 

die Übergabe geschrieben werden

Erlösbuchung

Wann soll die Buchung in die 
Übergabedatei geschrieben werden: 

nächste Übergabe nach...

Erlösbuchung

welches Datum soll als 
Buchungs- /Belegdatum in 

die Übergabe geschrieben werden

Fibu Erlöskonto



Finanzen > Fibuübergabe

☐ für jeden Monat eine eigene Buchungsdatei erstellen

☐ Belege im Format für DATEV Unternehmen online exportieren

☐ Übergabe im Format Kanzlei-Rechnungswesen (älter) speichern

☐ Übergabe im EXTF Format (neuer) speichern



Stammdaten > Vorgaben > Artikel für Wartung und E-Abrechnung

Von Ihnen auszufüllen Vom Steuerberater 
auszufüllen

Nr Artikel Fibu

*TIPP 
Sollte diese Tabelle platztechnisch nicht ausreichen erstellen Sie am besten selbst eine Excel 
Liste mit allen Wartungsartikeln und lassen Sie Ihren Steuerberater die entsprechenden 
Fibu-Konten dazu eintragen.

Wenn Sie die Artikel für Wartung und E-Abrechnung schon eingetragen hatten, können Sie sich auch eine Liste der 
Artikel für Wartung und E-Abrechnung exportieren, um Sie Ihrem Steuerbüro zukommen zu lassen. Diese tragen die 
Fibu Konten in diese Excel ein. Stammdaten > Vorgaben > Artikel für Wartung und E-Abrechnung > Rechtsklick auf die 
pink gerahmte Leiste > einer der pink gerahmten Export Optionen wählen. Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, 
tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Artikel für Wartung und E-Abrechnung ein.
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