Fibu Ubergabe
Fragebogen fiir den Steuerberater

Stammdaten > Vorgaben > Finanzen > Fibu > Konten
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Wichtig: Format MM -Monat zweistelig, TT Tag zweistelig;
Beispiel: 0401 fr 01, April

Prafix (Pfad) fur FDF-Dstsien
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G3ste / Debitorenkonto: Gastnr. +
oder
Géaste / Debitorenkonto:

Interimskonto

[] Vorgange mit 0,00 € ebenfalls Gibergeben

weitere Konten

[] alle Gaste nur Uber das nebenstehende Konto abrechnen
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mit Datum der Originalbuchung
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Erlése Provision aus Leistungen
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Auslagen
Zusatzzahlungen
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Beraternummer
Mandantennummer

Beginn Wirtschaftsjahr (MMTT)
Lange der Sachkontonummern

Prafix (Pfad) fir PDF-Dateien

Wichtig: Format MM - Monat zweitstellig, TT Tag zweistellig; Beispiel: 0401 fiir 01. April



Irina
Hervorheben
Wenn ein Haken bei "Alle Gäste nur über das nebenstehende Konto abrechnen" gesetzt wurde, muss das Feld "Gäste / Debitorenkonto (links daneben) ausgefüllt werden. Das Feld "Gäste / Debitorenkonto: Gastnr.+" wird dann freigelassen. 

Wird das Feld "Gäste / Debitorenkonto: Gastnr.+" gefüllt, bleibt der Bereich darunter "Gäste / Debitorenkonto" und "Alle Gäste nur über das nebenstehende Konto abrechnen" frei!


Stammdaten > Vorgaben > eigene Daten (Mandanten) > Mandanten auswahlen
> Zahlungswege/Banken > bearbeiten oder neu > Fibu-Konto
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Wenn Sie die Bankdaten schon eingetragen hatten, kdnnen Sie sich auch eine Liste der Bankverbindungen exportie-
ren und diese Liste Ihrem Steuerbiiro zukommen lassen und diese tragen die Fibu Konten in diese Excel ein.
Stammdaten > Vorgaben > eigene Daten (Mandanten) > Mandanten auswahlen > Zahlungswege/Banken >
Rechtsklick auf den pink gerahmten Bereich und einer der pink gerahmten Export Optionen wahlen.

Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Bankverbindung ein.

Von lhnen auszufiillen Vom Steuerberater
auszufiillen

Nr Firma Vorname Nachname Kontonr Fibu-Konto
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Wenn Sie die Fremdbuchungen schon eingetragen hatten, kdnnen Sie sich auch eine Liste der Fremdbuchungen ex-
portieren und diese Liste Ihrem Steuerbiiro zukommen lassen und diese tragen die Fibu Konten in diese Excel ein.
Stammdaten > Vorgaben > Vorgaben > Fremdbuchung > Rechtsklick auf den pink gerahmten Bereich > einer der pink
gerahmten Export Optionen wahlen.
Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Fremdbuchung ein.

Von lhnen auszufiillen

Vom Steuerberater
auszufiillen

Nr Fremdbuchung

Zahlungen vom Portal iiber Konto mit Name

Fibu-Konto fiir Erlos dieser
Fremdprovision

*TIPP

Sollte die untenstehende Tabelle platztechnicht nicht ausreichen, erstellen Sie hierzu am
besten selbst eine Excel Liste mit allen Mandanten und lassen Sie Ihren Steuerberater die
entsprechenden Fibu-Konten dazu eintragen.
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Wenn Sie die Bankverbindungen bei den Eigentlimern schon eingetragen hatten, kdnnen Sie sich auch eine Liste der
Bankverbindungen je Eigentiimer exportieren und in einer Liste zusammenfassen, um Sie Ihrem Steuerbiiro zukom-
men zu lassen. Diese tragen die Fibu Konten in diese Excel ein.

Stammdaten > Eigentimer > Eigentimer auswahlen > Zahlungswege/Banken > Rechtsklick auf die pink gerahmte
Leiste > einer der pink gerahmten Export Optionen wahlen.

Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben, tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Bankverbindung je Eigenti-
mer ein.

Von lhnen auszufiillen Vom Steuerberater
auszufiillen
Nr Vorname Nachname Steuernr. Kontonr. Fibu-Konto

*TIPP

Sollte die obenstehende Tabelle platztechnicht nicht ausreichen, erstellen Sie hierzu am
besten selbst eine Excel Liste mit allen Eigentiimern und lassen Sie Ihren Steuerberater die
entsprechenden Fibu-Konten dazu eintragen.



Stammdaten > Leistungen > neu oder Leistung bearbeiten > Fibu
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Objekte 1 Endreinigung Kein GmbH Er iqung 20,00 € 0,00 €
[ Abrech Vertrieb Gber Intemetportale 2 Endreinigung grof Mustermann GmbH | Endreinigung Endreinigung 30,00 € 60,00 €
er— 3 Bettwische Mustermann GmbH | Bettwésche Bettwische 10,00 € 15,00 €
Zahlungsein- fewomatic
b | . 4 Kinderbett Mustermann GmbH | Babybett Babybett 1500 € 20,00 €
rt ternetseit
jektsortierung (Intemetseite) 5| Tour durch den groBen Garten Mustermann GmbH 20,00 € 50,00 €
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2 Interessenten [ Eigentimerleistung: die Leistung wird durch den Eigentiimer erbracht, er erhélt den VK-Preis
abziiglich der Provision bei der Eigentiimerabrechnung gutgeschrieben.
&8 Gastadressen Beispiel: Die Endreiniguna wird durch den Eigentiimer durchgefiihrt,
Lieferant [Mustermann GmbH -]

[l Objektpreis inkl. EK-Preis: der EK-Preis wird bei der Eigentiimerabrechnung vom zu

EK-Preis (brutto) VK-Preis verprovisionierenden Objekipreis abgezogen. Beispiel: Sie erbringen auf Wunsch des
Listen 5 e l:l Eigentiimers eine Leistung, die nicht an den Gast weiterberechnet wird.
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verprovisionierenden Preises: ‘ [LEISTUNGSPREIS] entspricht bei Feondi [Endreinigung - x|
e [ wenn buchbare Leistung, diese nicht an Booking.com senden
Fibu
Bitte beachten Sie, dass booking.com davon ausgeht, dass in jeder Buchung Bettwische und
Erlbskonto 1 Handtucher enthalten sind. Wenn Sie entsprechende Leistungen nicht senden, miissen die Richtlinien in
den Inseraten von Thnen oder dem booking. com Home Team angepasst werden.
Wiann soll die Buchung in die welches Datum soll als
Ubergabedatei geschrieben Buchungs-/Belegdatum in die ~
werden: nachste Ubergabe nach... | Ubergabe geschrieben werden Anderung der Leistung im Gastlogin nicht mogiich ] ree [ 5 7]
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Wann soll die Buchung in die Ubergabedatei welches Datum soll als Buchungs- /Belegdatum
geschrieben werden: nachste Ubergabe nach... in die Ubergabe geschrieben werden
Interimsbuchung  Datum der Leistungsbuchung Datum der Leistungsbuchung
Erlésbuchung Datum der Leistungsbuchung Datum der Leistungsbuchung

*TIPP

Auf der nachsten Seite befindet sich dazu eine Tabelle.
Sollte diese platztechnisch nicht ausreichen erstellen Sie am besten selbst eine Excel Liste

mit allen Leistungen und lassen Sie lhren Steuerberater die entsprechenden Fibu-Konten

und Einstellungen dazu eintragen.
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Datum der Leistungserfassung

Datum der Leistungserfassung
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Datum der Leistungserfassung

Datum der Leistungserfassung
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Datum der Leistungserfassung

Datum der Leistungserfassung
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@ Abrecrung || Kontoauszuge holen || Gastabrechnung | [ Rech.-sammelaruck | | Portal-0P [ Enzekonto |
[B sorechrungsiste |[#y  warng || Stomosbredvuns (B¢ Umsste |

paum [07.03.2023 - x| @ O Owonat O Jabr [ vorschau
n. | BDsum [ efesst | vogang [Redv [vorgangeart [obgekt [ csstaw. Joast [puchungstex [art [pucungsiana Betrag Restbelrag

Kreditoren Debitoren
Konto [ vormame [nachname [Frma Konto [ vormame [nachname
Lestaf
Datum | Beleg v Text Brutto-Betrag [ Sol Konto HabenKonto | Art
0405202 112 Storno Verg. 112, Gast 4 1.100,00€ 4810 10014 Buchung Mietkosten Interimskanto
0405.2022 112 Storno Kurtaxe Vorg. 112, Gast 4 77,00€| 310 10014 Buchung der Kurtaxe
27.06.202| 112 Storno Leistung 112 60,00€ 210 10014 Leistungsbuchung
3L05.202 98 Storno Leistung 38 60,00€ %810 10013 Lestungsbuchung
0405.2022| 112 Storno Verg. 112, Gast 4 77,00€ 10014 910 Buchung
0405.2022 112 Leistung 112 60,00€ 10014 w910 Lestungsbuchung
[ Testauf Daten berechnen
Buchungen mit Datum vor dem  (01.022023 &~ | mit Datum 01.02 2023 i
Eklanung: Wahen Sie hier den Monatsersten des Monats fir den Sie die Die Buchungen aus c {zum Beispiel durch
Stomiening entsprechend ater Vargange ete.) werden dann aLf den ersten des Monats geschneben, so dass sie problermios impottiert werden kannen
(] fur jeden Monat eine eigene Buchungsdatei erstellen
[ | Belege im Format fix DATEV Unternehmen online exportieren ] alle Dateienin einer Zip-Datei zusammenfassen (empfohlen fir den Versand per E-Mai)
entweder  [[E] Ubergabe m Format Kanzier-Rechnungswesen (lter) speichern oder  [E]  Ubergabeim XTF Format (neuer) speichern |

L] fur jeden Monat eine eigene Buchungsdatei erstellen

[] Belege im Format fir DATEV Unternehmen online exportieren

1 Ubergabe im Format Kanzlei-Rechnungswesen (lter) speichern

1 Ubergabe im EXTF Format (neuer) speichern



Stammdaten > Vorgaben > Artikel fiir Wartung und E-Abrechnung
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Lieferanten | Aikelfur Wartung und E-Abrechnung
Leistungen Mailtexte Nr. Artikel MSE Betrag
& Reinigungs- und Servicepersonal/-firmen Textbausteine %1 Aufsteigend sortieren
Reinigungs- und Serviceeinsatzplanung Infotexte for Gastlogin 1 Dummy-Artikel i 0,00 2| Apsteigend sortieren
2 . El 2| Glohbimen wechsel 19 32,13
nteressenten Saisonzeiten 3 Serviceinsatz Austausch Geriite 19 30,00 ¢ . Nach dieser Spalte gruppieren
& Gostadressen Ferien, Feiertage und Veranstaltungen 4| Serviceeinsatz Abfiuss verstopft 0 100,00€ 47 Gruppierungsfeld anzeigen
& Firmenadressen B Benutzer 5 | Igelstation Reinigungsservice 19 50,00 €
Spalte entfemen
Listen »
Meldeschein-System » =] Spoltensusmal
Beherbergungsbetriebe +4+ Optimale Spaltenbreite
Tarifzonen
Optimale Breite (alle Spaften)
eigene Daten (Mandanten)
Y Filter bearbeiten
Nr. 1
Liste kopieren
Artkel | Dummy-Artkel Bruttopreis 0,00€
gefifterte Liste kopieren
MwSt 19
| Fie
gefifterte Liste als Excel exportieren
@ bbrechen | | speichem Liste als CSV-Datei exportieren
[E reu  |[E3 bearbeten |[E3 toschen @ schletien Druckvorschiau 4
Druck »
PDF estellen »

v Suchfeld anzeigen

Wenn Sie die Artikel fir Wartung und E-Abrechnung schon eingetragen hatten, kdnnen Sie sich auch eine Liste der
Artikel fir Wartung und E-Abrechnung exportieren, um Sie Ihrem Steuerbiiro zukommen zu lassen. Diese tragen die
Fibu Konten in diese Excel ein. Stammdaten > Vorgaben > Artikel fir Wartung und E-Abrechnung > Rechtsklick auf die
pink gerahmte Leiste > einer der pink gerahmten Export Optionen wahlen. Wenn Sie die Fibu-Konten dann haben,
tragen Sie diese in das orange gerahmte Feld je Artikel fur Wartung und E-Abrechnung ein.

Von lhnen auszufiillen

Vom Steuerberater
auszufiillen

Nr Artikel

Fibu

*TIPP

Sollte diese Tabelle platztechnisch nicht ausreichen erstellen Sie am besten selbst eine Excel
Liste mit allen Wartungsartikeln und lassen Sie lhren Steuerberater die entsprechenden

Fibu-Konten dazu eintragen.
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